 


(ตราสัญลักษณ์ ถ้ามี)

1 มกราคม 2569
เรื่อง
ขออนุมัติเบิกจ่ายงบประมาณกิจกรรม.......................................................................
เรียน    
คณบดีคณะสังคมสงเคราะห์ศาสตร์
สิ่งที่ส่งมาด้วย   
1.  รายงานผลการดำเนินกิจกรรมฯ 
จำนวน 1 ฉบับ


2.  หลักฐานค่าใช้จ่าย 

จำนวน.............ฉบับ


3.  สำเนาบัญชีธนาคาร 

จำนวน 1 ฉบับ


ตามที่คณะสังคมสงเคราะห์ศาสตร์ อนุมัติให้ (ชื่อกลุ่มกิจกรรม) จัดกิจกรรม.................................................
............................................................................................................. ในวันที่............................................................................. ณ ........................................................................................... นั้น   
 
บัดนี้การดำเนินกิจกรรมเสร็จสิ้นแล้ว มีผู้เข้าร่วมกิจกรรมทั้งสิ้น ......... คน  จึงขอส่งรายงานผลการดำเนินการและหลักฐานค่าใช้จ่ายการจัดกิจกรรม และขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน จำนวน ..................... บาท (.......................................) ให้กับ....................................... ตำแหน่ง ................................................................ ที่ได้ทดรองจ่ายไป ดังรายการต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	จำนวน (บาท)
	ระเบียบกองทุนค่าธรรมเนียมฯ พ.ศ.2568

	
	ค่าอาหารและเครื่องดื่ม
	
	ข้อ 11 (1) ก. เบิกจ่ายตามอัตราที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 80 บาท

	
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
	
	ข้อ 11 (2) ก. เบิกจ่ายตามอัตราที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 50 บาท

	
	ค่าพาหนะเดินทาง (รถบัส/รถตู้)
	
	ข้อ 11 (3) ง. เบิกจ่ายในอัตราประหยัด

	
	ค่าที่พัก
	
	ข้อ 11 (4) เบิกจ่ายตามจริงในอัตราไม่เกิน 750 บาท/คน/คืน

	
	ค่าสถานที่/ห้องประชุม
	
	ข้อ 11 (5) เบิกจ่ายได้ในอัตราไม่เกินวันละ 5,000 บาท

	
	ค่าวิทยากร
	
	ข้อ 13 (1) บุคลภายนอก ไม่เกิน 1,500 บาท/คน/ชั่วโมง
ข้อ 13 (2) ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ชั่วโมง
ข้อ 13 (3) ผู้ช่วยวิทยากร ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ชั่วโมง

	
	ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา
	
	ข้อ 16 (1) วันทำงานปกติ ชม.ละ 80 บาท เหมาจ่ายไม่เกินวันละ 320 บ./คน 
ข้อ 16 (1) วันหยุด ชม.ละ 90 บาท เหมาจ่ายไม่เกินวันละ 630 บ./คน

	
	ค่าวัสดุ อุปกรณ์ และสื่อประชาสัมพันธ์
	
	ข้อ 19 (3) เบิกจ่ายได้ตามอัตราที่จ่ายจริง

	
	ค่าประกาศนียบัตร
	
	ข้อ 19 (4) เบิกจ่ายได้ตามอัตราที่จ่ายจริง

	
	ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์
	
	ข้อ 19 (5) เบิกจ่ายได้ตามอัตราที่จ่ายจริง

	
	ค่าเช่าอุปกรณ์
	
	ข้อ 19 (8) เบิกจ่ายได้ตามอัตราที่จ่ายจริง

	
	เงินคงเหลือ (คืนเงินยืม)
	
	



*หากไม่ใช้ข้อใดใดในตาราง ให้ลบออกได้เลย*

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง


(ชื่อกลุ่มกิจกรรม)


คณะสังคมสงเคราะห์ศาสตร์ ศูนย์รังสิต


99 ม.18 ต.คลองหนึ่ง อ.คลองหลวง 


จ.ปทุมธานี 12120





(นาย/นางสาว...................................................)


ประธาน....................................................








(.....................................................................)


อาจารย์ที่ปรึกษากิจกรรม








